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Doel 

Het aanname- en toelatingsbeleid is in lijn met de wettelijke voorschriften en de zorgplicht van de 
school. 
 

Aanpak 

Zorgplicht 
Door passend onderwijs heeft de school een zorgplicht die inhoudt dat de school van aanmelding 
ervoor zorgt dat de leerling een passende onderwijsplek krijgt. De zorgplicht betekent dat wanneer 
de school van aanmelding tot de conclusie komt dat zij zelf niet de benodigde ondersteuning kan 
bieden (conform het Schoolondersteuningsprofiel), zij op zoek moet naar een andere school, die 
wel een passend onderwijs- en/of ondersteuningsaanbod voor de leerling heeft en bereid is de 
leerling aan te nemen. 
 
(Voor)aanmelding, vervolgprocedure, inschrijving en toelating 
Er is een onderscheid tussen (voor-)aanmelden en inschrijven. In het primair onderwijs mogen 
ouders hun kind aanmelden bij een school van voorkeur zodra het kind 3 jaar is. Wanneer kinderen 
nog geen drie zijn, is er sprake van een vooraanmelding.  
Ouders moeten hun kind schriftelijk (voor)aanmelden bij de school. Bij voorkeur gebeurt dit 
middels het Vooraanmeldingsformulier op de website. Ouders dienen op voorhand op het 
aanmeldingsformulier de religieuze, levensbeschouwelijke en onderwijskundige identiteit van de 
school te onderschrijven en aan te geven of hun kind extra ondersteuning behoeft. 
 
Verticale instroom 
Kinderen van 0-3 jaar komen op een vooraanmeldingslijst. Wanneer deze lijst langer wordt dat 58 
nieuwe leerlingen (is 29 leerlingen per paralelgroep, zoals vermeld in de schoolgids) zal de school 
op volgorde van vooraanmelding de leerlingen in de vervolgprocedure opnemen. In elk geval 
zullen broertjes en zusjes van leerlingen, die de school reeds bezoeken, bij voorrang tot de 
vervolgprocedure worden toegelaten. 
Kinderen vanaf 3 jaar krijgen een bevestiging van hun aanmelding. De zorgplicht van de school 
geldt vanaf het moment van aanmelden. Een kind kan na een gesprek, waarbij de ouders aan hun 
informatieplicht voldoen, worden ingeschreven en toegelaten vanaf vier jaar, maar formeel moet 
in de vervolgprocedure binnen zes weken een besluit genomen zijn of de school of het kind 
ingeschreven en toegelaten kan worden. Deze periode kan vier weken verlengd worden. 
Bij de afwegingen, die de school moet maken komt input uit de onderzoeksplicht van de school en 
een informatieplicht van de ouders. Om aan de onderzoeksplicht te voldoen zal de school in 
gesprek gaan met de ouders en (met instemming van ouders) eerder bezochte instellingen en/of 
relevante organisaties die bij het kind betrokken waren, bevragen. Wanneer de school onvolledig 
is geïnformeerd door ouders, kan dat leiden tot het besluit een kind niet in te schrijven en toe te 
laten.  
Ter informatie: https://youtu.be/Y7jrIsRAB3g 
 
In het schooljaar voorafgaand aan de vierde verjaardag van het kind maakt de school op basis van 
de aanmelding een voorlopige groepsindeling. Hierna volgt een uitnodiging om maximaal 10 
ochtenden te komen wennen, conform Kwaliteitskaart Wennen, . Hierbij zit een uitnodiging voor 
een intakegesprek en wordt de eerste schooldag afgesproken. 
 
 
 

https://youtu.be/Y7jrIsRAB3g


 
Horizontale instroom 
Voor de inschrijving: 
1. Gesprek directie met ouders (algemeen van aard) 
2. Bij kinderen uit de wijk:  eerst terugverwijzen naar school van herkomst (zie wijkafspraken 
hieromtrent) 
3. Gesprek adjunct met ouders (specifiek op leerresultaten, gedrag en onderwijsbehoeften van de 
leerling) 
4. Gesprek adjunct met school van herkomst 
5. Analyse van de gegevens uit het OKR of rapport van de school van herkomst, indien aanwezig 
6. Toetsen leerling met AVI, TTR en PI-dictee (tenzij de resultaten van de school van herkomst 
recent zijn) indien nodig 
7. Formuleren advies van directie en IB over aanmelding 
  
Na de inschrijving: (door ouders, evt. tegen advies school in) 
Kinderen vanaf vier jaar, die eerder op een andere school zaten, krijgen een bevestiging van hun 
aanmelding. De school heeft dan een zorgplicht. Binnen zes weken besluit de school of het kind 
ingeschreven en toegelaten kan worden. Deze periode kan vier weken verlengd worden.  
Bij de afwegingen die de school moet maken hoort een onderzoeksplicht  van de school en een 
informatieplicht van de ouders. Om aan de onderzoeksplicht te voldoen zal de school in gesprek 
gaan met de ouders en (met instemming van ouders) eerder bezochte  instellingen en/of relevante 
organisaties die bij het kind betrokken waren, bevragen. Wanneer de school onvolledig is 
geïnformeerd door ouders, kan dat leiden tot het besluit een kind niet in te schrijven en toe te 
laten. 
In de afwegingen wordt de maximale groepsgrootte van 29 leerlingen, zoals vermeld in de 
schoolgids, meegenomen. Het is niet toegestaan om een maximum te stellen aan het aantal 
leerlingen dat extra ondersteuning nodig heeft. De zorgplicht van een leerling die op de wachtlijst 
staat, gaat pas gelden op het moment dat de leerling aan de beurt is. 
Wanneer de school, ondanks de zorgplicht die zij voor dit kind heeft, niet een geschikte 
onderwijsplek kan bieden, is het schoolbestuur verplicht te zoeken naar een wel passende school. 
Lukt dat niet binnen zes weken na de schriftelijke aanmelding moet de school het kind inschrijven. 
 
Na toelating: 
8. Informeren ouders over plaatsing met praktische informatie, afspreken wendag of startdag. De 
leerling krijgt een welkomstkaart van de leerkracht en foto van de huidige groep.  
9. Informeren leerkracht over de plaatsing 
 

  

Brieven aan ouders en de te nemen stappen zijn beschreven in de Kwaliteitskaart 
Inschrijvingsprocedure. 
 

Overig 

 

 

 


